
หน.จนท.พัสดุ  และผอก. 
เห็นชอบให้ด าเนินการได ้

    ขั้นตอนการปฏิบัติงานของงานพัสด ุ   
  

     
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
     

 

งานพัสดุท าหนังสือแจ้งเวียนให้ทุก
หน่วยงานทราบถึงระเบยีบการปฏบิัติใน
การเบิก-จ่ายพัสดุประจ าปีงบประมาณ 

หน่วยงานมีความประสงค์ใช้พัสดแุละ 
ท าการขออนุมัติผ่านงานพัสด ุ

เพื่อแจ้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ และ ผอก. 
โดยใช้แบบรายการขออนุมัติจดัซือ้/จัดจ้าง (F0188) 

งานพัสดุท าการตดิต่อ 
ตกลงราคา  และคณุลักษณะ

กับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

ราคาวัสดุ/ครุภัณฑ์ 
ไม่เกิน 100,000บาท 

ราคาวัสดุ/ครุภณัฑ ์
เกิน 100,000 บาท 

ใช้วิธีการจัดซื้อ/ 
จัดจ้างโดย 

วิธีตกลงราคา 

ใช้วิธีการจัดซื้อ/ 
จัดจ้างโดย 

วิธสีอบราคา 

วัสดุในคลัง 

วัสดุนอกคลัง 

 

ก่อนสิ้นปีงบประมาณ  เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
จัดท าแผนการจัดซื้อประจ าปไีด้แก่ 

1. แผนงบลงทุน 
2. แผนการจัดซื้อวัสดุในคลัง 

เมื่อได้รับพัสดุจากผู้ขายแล้ว
ส่งมอบพัสดุ/งานจ้างให้
คณะกรรมการตรวจรับ 

ขออนุมัติ 
เบิก-จ่ายเงิน 


