
ระบบเวชระเบียนผู้ป่วยนอก ขั้นตอนงานท าบัตรเก่า/บัตรใหม่ 
งานเวชระเบียน โรงพยาบาลนาน้อย  
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ผู้ รับบริการ 

ผู้ ป่วย / ญาต ิ

แสดงบตัรประชาชน / เอกสารอื่นๆ 

เจ้าหน้าที่เวชระเบียน 

-ตรวจสอบบตัรประชาชน/ตรวจสอบสทิธิ 
-บนัทกึข้อมลู 

-พิมพ์ใบสัง่ยา 

ค้น เวชระเบียน 

-ดปูระวตัิการนดัหมาย 

-ตรวจสอบประวตักิารรักษาจากคอมพิวเตอร์ 
-ตรวจสอบประวตักิารนอนรับการรักษาใน รพ. 
-ตรวจสอบเก็บไว้ที่ห้องตรวจหรือไม่ 
-เก็บผิดที่หรือไม ่

เย็บใบสัง่ยากบัเวชระเบยีน 

-ค้นให้ละเอียด ไมพ่บ-ท าใบแทน 

-ลงบนัทกึเร่ืองการท าใบแทน 

น าส่งโต๊ะคัดกรองก่อนตรวจ 
OPD/NCD 


