
หน.จนท.พัสดุ  และผอก. 
เห็นชอบให้ด าเนินการได ้

                ขั้นตอนการปฏิบัติงานของงานธุรการ     

    การส่งหนงัสือให้ สสจ. 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
          
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบความถูกต้อง และบันทึก
หน่วยงานท่ีรับเรื่อง 

บันทึกในทะเบียนน าส่ง 

ผู้รับมอบน าส่งเซนต์ช่ือรับงาน 

 

หน่วยงานส่งหนังสือเพื่อน าส่ง 

รับสมุดทะเบียนกลับและ
ตรวจสอบการเซนต์รับ

หนังสือ 


